报名材料审核工作指南

1.报名需提供材料：
（1）《就业失业登记证》或《就业创业证》原件及2张复印件。（证件须复印本人相片页及失业登记页，未持证者报名无效）

（2）以上证件不是当年度办理的或当年未年检的由乡镇（街道）社区和人社中心核实后据实出具失业证明，已年检的复印年检页；
（3）报名者是农业户口的，需所在城镇社区、居委据实出具半年以上居住证明；

（4）本人及家庭成员（夫妻双方及子女）《户口簿》复印件各2张（需复印户口簿首页及本人信息页）； 

（5）本人及家庭成员有效《二代居民身份证》复印件各2张（需复印正反面）；
（6）近期一寸免冠彩色照片5张；（填表用）

（7）填写 “报名表”及“就业困难人员认定表”并签字。如果报考者是零就业家庭人员，还需填写另3张表，即“零就业家庭申请认定表”、“零就业家庭基本情况登记表”、 “零就业家庭基本情况汇总表”（此表以户为单位，一户一汇总）；

（8）其他证明材料：报名表中人员类别如选择残疾失业人员要提供相应的《残疾证》、低保失业人员要提供民政部门低保证明；
（9）建档立卡贫困户或易地扶贫搬迁劳动者的，需提供县扶贫办或移民局出具的证明材料；
注：以上复印件材料须一式两份，用人单位留一份，上报一份；提供的证明材料原件需上报，用人单位留复印件。

2.材料审查须注意事项：

（1）报名者是否具有本县户籍，身体健康，有劳动能力和就业愿望，并在劳动年龄内（女：18-49 周岁，男：18-59 周岁）；

（2）报名者是否持有《就业失业登记证》或《就业创业证》（此证为绿色）；
（3）报名者是否符合就业困难安置的人员类别之一（特别注意建档立卡贫困户或易地扶贫搬迁劳动者需要符合人员类别其中之一）；

（4）报名材料是否提供齐全，相关表格信息是否填写完整，报名者是否签字确认；

（5）相关报名表须用人单位主要领导签署意见并加盖公章后才能报送。

注：（1）（2）（3）点为硬性条件，必须全部符合，缺一项均视为不合格。

