
附件1
贵州天蓬绿色养殖科技有限公司
2019年招聘人员职位一览表
	招聘
部门
	招聘
岗位
	招聘
人数
	待遇
情况
	岗位要求
	备注

	财务部
	会计
	1
	3800-4000
	专科及以上学历；负责财务总账及各种明细账目，费用报销、资产管理核算、成本核算等；、负责编制月、季、年度有关报表；审核单据的合规性 ；定期核对固定资产、存货；定期装订会计凭证、账簿等，并妥善保管；其他领导安排事宜。
	一年以上工作经验优先。

	财务部
	出纳
	1
	3500-3800
	专科及以上学历；办理现金银行日常相关事宜；收付款的的准确登记并编制相关报表：保管各种有价证券、印章等；纳税申报。
	有工作经验优先。

	综合部
	行政人事
	1
	3500-3800
	悉使用办公软件，具有较好的文字写作能力，对外接待，可适应快节奏工作，具备一定的抗压能力、组织能力和团队精神。负责公司文件材料起草、人事管理、会务、对外接待、对外联络等工作。
	有工作经验优先。

	综合部
	后勤
	1
	3500-3800
	悉使用办公软件，能吃苦耐劳，具有实干精神，负责公司后勤管理、仓储管理、对外接待。
	有工作经验优先。

	拓展部 
	市场专员
	2
	3800-4000
	有市场拓展经验，能吃苦耐劳，具有实干精神，熟悉使用办公软件，具备一定的抗压能力和团队精神。负责拓展县内外市场、种猪采购、疫情调查、制定年度销售计划、品牌建设及推广等。
	必须持有c1驾照，且实际驾龄需有1年以上， 

	采购部
	采购员
	1
	3800-4000
	有市场采购经验，能吃苦耐劳，具有实干精神，熟悉使用办公软件。负责公司物资采购工作、市场询价、采购渠道建设、掌握公司核心物资的市场信息。
	有c1驾照1年以上者优先

	合 计
	
	7
	[bookmark: _GoBack]
	
	








3

